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OBJETIVO DESTE MANUAL

Para que os usuários da empresa se familiarizem com todas as funcionalidades do
módulo Fluxo de Caixa  do Gerenciador Financeiro.

Para mais informações, acesse a opção Ajuda  on-line no próprio módulo ou solicite
auxílio à central de atendimento* ou entre em contato com sua agência Banco do
Brasil de relacionamento.

No Apêndice 1  deste manual você encontra uma relação das Perguntas mais
freqüentes sobre o módulo Fluxo de Caixa.

(*) Central de atendimento:

Capitais e regiões metropolitanas: 3003-0500

Demais localidades: 0800-729-0500
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BEM VINDO AO MÓDULO FLUXO DE CAIXA

Agora a sua empresa pode contar com uma nova solução para o gerenciamento do
fluxo de caixa, de forma amigável e segura.

Através da opção Fluxo de Caixa  do Gerenciador Financeiro,  a sua empresa
poderá:

·  Visualizar a situação de caixa da empresa para qualquer data;
·  Projetar a situação do fluxo de caixa para um determinado período;
·  Simular alternativas de melhor adequação do fluxo de caixa (resultados

simulados);
·  Efetivar, no próprio módulo, as transações programadas nas simulações;
·  Incluir eventos não registrados no Banco do Brasil, para maior precisão do

fluxo de caixa projetado;
·  Formar grupos de contas de acordo com os controles internos da empresa.

A quem se destina o módulo Fluxo de Caixa

�  Para todas empresas que necessitam de instrumento facilitador na
administração do seu fluxo de caixa, com baixo custo e grande valor
agregado;

�  Gerentes financeiros que procuram ferramenta auxiliar na gestão do fluxo de
caixa da empresa;

�  Administradores que desejam visualizar, proativamente, a situação do caixa
da empresa, facilitando a tomada de decisão para sua adequação.

Quem pode acessar pelo cliente

Todos os usuários autorizados pelo Administrador de Segurança do Gerenciador
Financeiro e que detenham poder de conta corrente na empresa (acesso a extratos,
saldos, pagamentos diversos ou movimentação financeira).

Fluxo de Caixa
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COMO ADERIR AO MÓDULO FLUXO DE CAIXA

A adesão é realizada via Gerenciador Financeiro: “Outras Opções” – “Fluxo de
Caixa” – “Adesão”.

Passo a passo

1º Na tela de acesso do Gerenciador Financeiro, sele cione “Outras opções”;

2º Adesão;
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3º Aderir;

4º Confirmar;

COMO AUTORIZAR ACESSO PARA O MÓDULO FLUXO DE CAIXA

Após a adesão no Gerenciador Financeiro, a autorização de acesso ao módulo
Fluxo de Caixa na empresa pode ser iniciada pelo Administrador de Segurança do
Gerenciador Financeiro, através da opção do menu principal “Gerenciamento de
usuários/Usuário/Autorização de transações”.
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Obs: Além de receber autorização para a transação, o usuário deverá possuir
poder, outorgado pela empresa, para consultar saldos e extratos (conta
corrente, investimentos, poupança etc.) ou para realizar movimentação
financeira.

Passo a passo (transação realizada pelo Administrador de Segurança)

1º Digite a chave e senha de acesso ao Gerenciador F inanceiro;

2º Selecione “Gerenciamento de Usuários”;

3º Selecione “Autorização de transações”;
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3º Selecione “Autorização de transação”;

4º Insira a chave e senha do usuário;
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5º Confirme a transação clicando em OK;

6º Habilite as opções “Fluxo de Caixa, Fluxo de caix a-Inclusão de grupo e
Fluxo de caixa-Simulador de Investimentos e confirm e a transação”

7º Após a confirmação, o usuário está apto a utiliza r o módulo Fluxo de
Caixa.

Obs: Além do acesso, o Administrador de Segurança pode autorizar o usuário
também para a opção de criação de grupos de contas (incluir, alterar e excluir
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grupos), através da marcação da transação Fluxo de Caixa-Inclusão de grupo .

COMO ACESSAR O MÓDULO FLUXO DE CAIXA

Após autorizado seu acesso pelo Administrador de Segurança, o usuário já pode
executar o módulo Fluxo de Caixa.

Passo a passo

1º Digite a chave e senha de acesso ao Gerenciador F inanceiro;

2º Acesse o Banner Fluxo de Caixa;
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3º Abrirá a tela principal do módulo Fluxo de Caixa , para utilização   do usuário
previamente cadastrado.

Opções

·  Previsão de saldo para dd/mm/aaaa - aponta o saldo projetado das contas
marcadas, para um dia definido.

·  Saldo projetado = saldo conta corrente + registros nos sistemas do BB + registros
impostados pela empresa

·  Previsão de caixa para dd/mm/aa - indica a previsão de saldo de caixa para a
data definida, de acordo com os registros (opção Negócios com o BB ) mais os
que foram impostados (opção Negócios não registrados no BB ). Esta opção
apresenta um Simulador  que permite projetar outras alternativas para a melhor
adequação do saldo de caixa de sua empresa.

·  Projeção do fluxo de caixa até dd/mm/aaaa  - disponibiliza relatório e gráfico
com a projeção do fluxo de caixa da empresa até a data definida, de acordo com
os registros existentes nos sistemas do BB (opção Negócios com o BB ) mais os
que foram impostados (opção Negócios não registrado no BB ). Fornece,
ainda, a projeção do fluxo passado para um período definido.

·  Negócios não registrados no BB  - possibilita impostar, no Fluxo de Caixa, os
créditos e débitos que não estão registrados nos sistemas do BB (cheques pré-
datados, DOC, depósitos etc.) e que irão impactar o fluxo de caixa. O efetivo
registro de todos os lançamentos irão possibilitar uma melhor gestão de seu fluxo
de caixa.

·  Produtos  - informa os produtos do Banco do Brasil que estão contemplados no
Fluxo de Caixa, e os ainda não contemplados.

·  Incluir grupo – permite que a empresa distribua as suas contas correntes em
grupos personalizados.
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COMO CRIAR GRUPO DE CONTAS

Só ao usuário que foi autorizado pelo Administrador de Segurança na transação
Fluxo de Caixa - Inclusão de grupo , é possível efetivar a criação de grupos de
contas correntes, de forma personalizada (limitado a 30 contas por grupo).

Obs: Caso a empresa possua mais de 30 contas e não cadastrou grupos,
automaticamente  serão criados pelo sistema grupos com múltiplos de 30
contas.

Passo a passo

1º Na tela principal do módulo Fluxo de Caixa, selec ione incluir grupo;

2º  Informe o nome do grupo a ser criado e clique em  OK;
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3º Serão relacionadas todas as contas correntes da e mpresa, marque as
contas que irão compor o grupo que foi criado e cli que em OK;

Obs: Uma mesma conta corrente pode constar em mais de um grupo.

4º Clique em Salvar. Nos acessos futuros ao módulo F luxo de Caixa, será
mostrada uma tela de seleção, com os grupos criados  pela empresa;
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1. PREVISÃO DE CAIXA PARA DD/MM/AAAA

Esta opção indica a previsão de saldo de caixa da sua empresa para a data definida,
de acordo com os registros existentes nos sistemas do BB (opção Negócios com o
BB) e os que foram impostados pela empresa (opção Negócios não registrados
no BB ).

Oferece, também, um Simulador que permite a sua empresa apurar diversas
adequações do saldo de caixa.

Passo a passo

1º Na opção Previsão de caixa para dd/mm/aaaa , informe a data futura
desejada e clique em OK;

2º Clique sobre um dos valores sublinhados na colun a Saldo e será aberta a
opção do Gerenciador Financeiro para emissão de ext rato on-line da
respectiva conta corrente;
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Obs.: Para detalhar os lançamentos nas contas, clique sobre os valores
sublinhados nas colunas Crédito  ou Débito;

PROJEÇÃO DO FLUXO DE CAIXA PARA DD/MM/AAAA

1º Na opção Projeção do Fluxo de Caixa até ,  informe a data futura desejada e
clique em OK;

2º Será exibida a Projeção para a data desejada;
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SIMULADOR

Ao selecionar simulador, será apresentada uma projeção de como ficará o Saldo
final  das contas correntes, considerando a Projeção de saldo  (saldo de conta
corrente + registros nos sistemas do BB +  registros impostados pela empresa) e os
Resgates automáticos  de aplicações existentes e as linhas de crédito automáticas
(Cheque Ouro Empresarial ).

Situação prevista ao final do dia

Saldo final caso nenhuma medida seja adotada pela empresa.

Opções de simulação

Projeção de outras alternativas para melhor compor o saldo final. As simulações
efetuadas são apresentadas na tabela Resultado.

-Aplicações -Adiamento de Compromissos -
Transferência -Linhas de crédito

Resultado

Apresenta uma projeção do saldo final com todas as simulações realizadas. As
simulações são impressas para posterior efetivação das transações.
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APLICAÇÕES

Permite escolher a melhor alternativa de resgate de aplicações financeiras.

1. Escolha a aplicação que será resgatada e imposte o valor desejado no campo
Valor a resgatar.  O valor aparecerá automaticamente na tabela Resultado.

2.  Clicando no linkResgatar  será aberta a tela para resgate efetivo da aplicação
(registro on-line).

3. Imposte a senha e clique em OK para efetivar a transação.

ADIAMENTO DE COMPROMISSOS

Esta opção apresenta os compromissos (pagamentos) que foram agendados para o
dia.

1. Escolha o compromisso que será adiado e imposte o seu valor no campo Valor a
Cancelar . Automaticamente o valor aparecerá na tabela Resultado.

2. Para os agendamentos registrados nos sistemas do BB, será apresentada tela
contendo todos lançamentos ainda não liquidados no período. Clique no
linkCancelar para efetivamente adiar estes compromissos (registro on-line).

3. Imposte a senha e clique em OK para abrir tela com a relação de todos os
lançamentos agendados e ainda não liquidados no período.

4. Clique sobre o lançamento a ser adiado e será aberta tela contendo os seus
respectivos  dados.

5.  Clique em Confirmar  para cancelar o lançamento.

6. Para os lançamentos impostados manualmente (Negócios não registrados no
BB) ao clicar em Cancelar  será apresentada tela com as orientações de como
proceder o cancelamento.

TRANSFERÊNCIA

Esta opção oferece a alternativa de simular a transferência de saldo entre as contas
correntes selecionadas.

1. Escolha as agências/contas (origem e destino) e imposte o valor desejado no
campo valor a transferir . O valor automaticamente aparecerá na tabela
Resultado .

2.  Clicando no linkTransferir  será possível efetivar (registro on-line) a transferência
entre as contas.

3. Imposte a senha e clique em Assinar  para efetuar a transferência.
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LINHAS DE CRÉDITO

Esta opção apresenta as linhas de crédito que a empresa tem com o BB e que
poderão ser utilizadas para adequar o fluxo de caixa.

1. Escolha a linha de crédito desejada, imposte o valor no campo Valor a solicitar.
O valor automaticamente aparecerá na tabela Resultado.

2.  Clique no linkSolicitar , referente a linha de crédito BB Giro Rápido, e será
aberta a opção para utilização efetiva (registro on-line) dos recursos.

3. Imposte a senha e clique OK para ter acesso à utilização dos recursos da linha
de crédito.

4. Clique no campo Operação  (número sublinhado) para realizar a utilização da
linha de crédito.

5. Imposte o valor a ser utilizado e confirme a transação com a senha de conta
corrente.

6. Conclua a operação clicando em Confirmar .

7. Para as demais linhas de crédito, clique no link Consultar e será aberta tela
informando as providências que deverão ser adotadas para utilização dos seus
recursos.

Obs: Para o Cheque Ouro Empresarial, por se tratar de linha de crédito
automática, não estará disponível a impostação de valores na coluna Valor a
solicitar .

8.  Clique em Retornar  para voltar à transação anterior.

RESULTADO

Esta opção apresenta o saldo projetado com todas as alterações realizadas na
simulação.

1. Clique sobre os saldos credores  e será aberta a opção Simulador de
investimentos, possibilitando simular um comparativo dos fundos de
investimentos do Banco do Brasil.

Obs: Imprima as projeções simuladas para posterior comparação e escolha
da melhor alternativa a ser empregada, se for o caso.

RELATÓRIO DA SIMULAÇÃO

Apresenta relatório contendo a situação prevista ao final do dia e o resultado de
todas as simulações realizadas.
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Após definida a melhor opção, as operações (transferências, agendamentos,
resgates e aplicações  etc.) poderão ser realizadas diretamente no Gerenciador
Financeiro.

2. PROJEÇÃO DO FLUXO DE CAIXA ATÉ DD/MM/AAAA

O módulo Fluxo de Caixa disponibiliza, em forma de relatório ou gráfico, a projeção
do fluxo de caixa para um período definido.

Nesta projeção serão contabilizados todos os dados impostados pela empresa
(opção Negócios não registrado no BB ) e os registrados nos sistemas do BB
(opção Negócios com o BB ).

1º Na opção Projeção do fluxo de caixa até , informe uma data futura para
projeção de caixa e clique em OK;
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2º Clique em uma das datas apresentadas no relatório  e será apresentada a
opção Previsão de caixa (item 1 deste manual);

3º A projeção de saldo também pode ser visualizada de forma gráfica,
selecionando Fluxo futuro  ou Fluxo passado.
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FLUXO FUTURO

Clicando no botão Fluxo futuro , é apresentado o gráfico correspondente ao
período, com a alternativa de selecioná-lo pelo tipo de lançamento e nos formatos de
barras, linhas ou pizza.

FLUXO PASSADO

Clicando no botão Fluxo passado  será oferecida a opção de visualizar o fluxo de
acordo com o período desejado .

Obs: Esta opção apresenta o histórico do fluxo de ca ixa a partir da ativação
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do Contrato de Prestação de Serviços.  Dados anteri ores a ativação
não serão considerados.

3. NEGÓCIOS NÃO REGISTRADOS NO BB

Esta opção possibilita incluir no módulo Fluxo de Caixa todos os créditos e débitos
que irão impactar as contas de sua empresa e não estão registrados nos sistemas
do BB (cheques pré-datados, DOC, depósitos etc.).

O efetivo registro de todos os lançamentos previstos para a empresa irão possibilitar
uma melhor gestão de seu fluxo de caixa.

Obs: Os lançamentos registrados nessa opção não sens ibilizarão as
contas. São meramente informativos e serão utilizad os unicamente
para que sua empresa tenha uma melhor visão do seu fluxo de caixa.

Passo a passo

1º Clique na opção Negócios não registrados no BB;

2º Selecione uma das alternativas:

·  Incluir
·  Alterar
·  Excluir
·  Verificar duplicidades
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INCLUIR

1. Clique no botão Incluir  para registrar manualmente lançamentos no módulo
Fluxo de Caixa.
Obs: Caso já existam lançamentos registrados pelo cliente, o sistema irá
apresentar a relação de todos esses registros.

2. Preencha os dados nos campos solicitados e clique em OK (não é obrigatório o
preenchimento dos campos Número documento  e Informações
complementares ).

Campos obrigatórios -agência/conta destino dos registros, o tipo de
movimentação,  a data prevista e valor. Campos não obrigatórios  - número do
documento e informações complementares.
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ALTERAR

Permite alterar o valor do lançamento e os campos Número do documento  e
Informações complementares.

Obs: Caso seja necessário alterar os campos Agência/Conta, Data  ou Tipo de
movimentação , exclua o lançamento (botão Excluir)  e inclua novamente
o lançamento, com os novos dados.

1. Marque o lançamento que será alterado e clique em Alterar .

2. Altere os dados do lançamento e clique em OK.
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EXCLUIR

1. Marque o lançamento que será excluído e clique em Excluir .

2. Clique em Confirmar para excluir o lançamento ou Cancelar para não efetivar a
transação.

CONSULTAR DUPLICIDADES

Apresenta grupos de lançamentos, incluídos pela empresa ou registrados no BB,
que apresentam duplicidade de informações (mesma agência, conta corrente, data e
tipo de lançamento) e com o valor aproximado (grau de diferença = 10%).

A finalidade dessa transação é identificar possíveis duplicidades de lançamento e
permitir que a empresa exclua o lançamento indevido, para que a projeção do fluxo
de caixa represente mais fielmente a realidade.

Obs: Os lançamentos incluídos pelo Banco serão desta cado com a cor
cinza e não poderão ser excluídos nesta opção.
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4. PRODUTOS

1. Informa os produtos do Banco do Brasil que já estão contemplados no Fluxo de
Caixa.

Com a lista de produtos não atualizados, é possível acompanhar a situação
dos produtos utilizados, verificando quais produtos foram contemplados e a
data de sua última atualização.
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Apêndice 1 - Perguntas mais freqüentes.

1. Como é acessado o módulo Fluxo de Caixa?
Fluxo de Caixa é uma opção disponível no Gerenciador Financeiro, e o acesso se dará através
desse canal.

2. Como aderir ao módulo Fluxo de Caixa?
A adesão é realizada no Gerenciador Financeiro, menu OUTRAS OPÇÕES > FLUXO DE CAIXA
> ADESÃO.

3. Quem na empresa pode acessar o Fluxo de Caixa?
O acesso ao Fluxo de Caixa é autorizado pelo Administrador de Segurança do Gerenciador
Financeiro, através da transação Gerenciamento de Usuários-Autorização de transação-Fluxo de
Caixa-Acesso. Além de receber autorização para a transação, o usuário deverá possuir poder,
outorgado pela empresa, para consultar saldos e extratos (conta corrente, investimentos,
poupança etc.) ou para realizar movimentação financeira.

4. Será cobrada tarifa pela utilização do módulo Fl uxo de Caixa?
Não. A cobrança de tarifa pela utilização do módulo está suspensa temporariamente. Conforme a
CLÁUSULA QUARTA do Contrato de Prestação de Serviço, o Banco se reserva o direito, a
qualquer tempo, de cobrar tarifa pelo direito de uso do módulo Fluxo de Caixa, mediante
divulgação antecipada ao cliente de no mínimo trinta (30) dias.

5. Qual a configuração do equipamento para o funcio namento do Fluxo de Caixa?
Sendo o módulo Fluxo de Caixa uma das funcionalidades do Gerenciador Financeiro, os
requisitos mínimos para funcionamento são os mesmos necessários para a utilização do
Gerenciador Financeiro.

�  Sistema Operacional : Windows 95/98/2000, ME e NT.
�  Microprocessador : compatível com o padrão Pentium 300.
�  Memória RAM : 32 Mb.
�  Monitor : resolução ideal de 800 X 600.
�  Espaço livre em disco:  1 Mb.
�  Modem : com velocidade mínima de 28.800 bps.
�  Navegadores  (browser ): Microsoft

®

 Internet Explorer. 6.0 (Ou superior)  ou Firefox/1.0 ou
Mozilla/5 (compatível), com os seguintes componentes:

·  Maquina Virtual Java Sun – versão 1.4.2_04 ou superior;
·  Máquina Virtual Java Microsoft – versão 3810 ou superior.

6. Qual a abrangência das projeção do Fluxo de Caix a?
Os registros impostados manualmente pelo cliente são visualizados para qualquer período.
Determinados produtos registrados nos sistemas corporativos do Banco não são identificados
além de seis meses. O período ideal de abrangência das projeções são de 3 meses, visto que
contemplam efetivamente todos os produtos registrados no Banco.

7. Quais as contas correntes que são gerenciadas no  Fluxo de Caixa?
Todas as contas correntes da empresa cadastradas no Banco do Brasil vinculadas a um mesmo
CNPJ/MF.

8. O módulo Fluxo de Caixa funciona off-line?
Não. Todo o funcionamento do módulo Fluxo de Caixa é realizado de forma on-line, conectado ao
Gerenciador Financeiro.
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9. O Fluxo de Caixa fica instalado no equipamento d a empresa?
Não. Sendo realizado somente de forma on-line, o módulo Fluxo de Caixa não é instalado no
equipamento da empresa, ficando residente no sistema do Banco.

10. O Fluxo de Caixa é um aplicativo seguro?
Sim. O módulo Fluxo de Caixa utiliza as mesmas prerrogativas de segurança adotadas para o
Gerenciador Financeiro, com isso, somente os usuários autorizados pelo Administrador de
Segurança da empresa e com poderes constituídos pela empresa para consultar saldos e
extratos e realizar movimentação financeira poderão cessar as informações do Fluxo de Caixa.

11. Como cancelar a adesão ao módulo fluxo de caixa ?
O cancelamento é realizado via Gerenciador Financeiro: “Outras Opções” – “Fluxo de Caixa” –
“Cancelamento”.

12. As simulações efetuadas no Fluxo de Caixa sensi bilizarão as contas da empresa?
Não. As simulações são apenas indicadores de projeção da situação dos saldos, servindo
apenas como balizador de ações a serem realizadas para melhor compor o fluxo de caixa. Como
diferencial, o módulo Fluxo de Caixa disponibiliza link para que a empresa efetivamente realize as
transações simuladas através do Gerenciador Financeiro.

13. É possível saber quais produtos do Banco estão compondo meu saldo?
Sim. O módulo Fluxo de Caixa possui uma opção que identifica quais os produtos do Banco
estão disponíveis ou não, identificando, entre os disponíveis, aqueles que estão com o
processamento atualizado ou não.


