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OBJETIVO DESTE MANUAL

Para que os usuérios da empresa se familiarizem com todas as funcionalidades do
modulo Fluxo de Caixa do Gerenciador Financeiro.

Para mais informacgdes, acesse a op¢do Ajuda on-line no proprio médulo ou solicite
auxilio a central de atendimento* ou entre em contato com sua agéncia Banco do
Brasil de relacionamento.

No Apéndice 1 deste manual vocé encontra uma relacdo das Perguntas mais
freqlientes sobre o médulo Fluxo de Caixa.

(*) Central de atendimento:

Capitais e regioes metropolitanas: 3003-0500

Demais localidades: 0800-729-0500
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BEM VINDO AO MODULO FLUXO DE CAIXA

Fluxo de Caixa

Agora a sua empresa pode contar com uma nova solugéo para o0 gerenciamento do
fluxo de caixa, de forma amigavel e segura.

Através da opcao Fluxo de Caixa do Gerenciador Financeiro, a sua empresa
podera:

Visualizar a situacéo de caixa da empresa para qualquer data;

Projetar a situacéo do fluxo de caixa para um determinado periodo;

Simular alternativas de melhor adequacdo do fluxo de caixa (resultados
simulados);

Efetivar, no préprio modulo, as transacdes programadas nas simulacoes;
Incluir eventos néo registrados no Banco do Brasil, para maior precisao do
fluxo de caixa projetado;

Formar grupos de contas de acordo com os controles internos da empresa.

A quem se destina 0 modulo Fluxo de Caixa

Para todas empresas que necessitam de instrumento facilitador na
administragdao do seu fluxo de caixa, com baixo custo e grande valor
agregado;

Gerentes financeiros que procuram ferramenta auxiliar na gestédo do fluxo de
caixa da empresa,

Administradores que desejam visualizar, proativamente, a situagcdo do caixa
da empresa, facilitando a tomada de decisdo para sua adequacao.

Quem pode acessar pelo cliente

Todos os usuarios autorizados pelo Administrador de Seguranca do Gerenciador
Financeiro e que detenham poder de conta corrente na empresa (acesso a extratos,
saldos, pagamentos diversos ou movimentacgao financeira).
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COMO ADERIR AO MODULO FLUXO DE CAIXA

A adesdo é realizada via Gerenciador Financeiro: “Outras Opcdes”

Caixa” — “Adesao”.

Passo a passo

1° Na tela de acesso do Gerenciador Financeiro, sele

Auto Atendimento CORPORATE

“Fluxo

cione “Outras opcoes”;

ORGADVDEPARTAMENTO SEM NOA_» | TR LT TE BT R

conta | i : agio |

Telefone Pré-pagoe
Recarga celular
Telafone fixe
Embratel cardo vitual
Cando vitual pré-paga
Cadastio
Aluatizaglo

Consutta

Fluxo de Caixa
Relatérios

Adesio

Cancelamente
Reativagio

] BB0D-4

Previsdo de saldo para 280712005

Consultas | Transferéncias | Pagamentos | Recebimentos | Ivestimentes | Empeéstimos | internacional SETTREET

Ativos operacionsis

Cobranga exdrajudicial
Fechar acorda
Consultar dividas
Lonsultar acordas
Cancelar acordo

Cobranga Judicial
Fechamento de acordo
Conzulta dividas
Consulta acordes
Cancelamente de acoida

10024-2 1245124 C

Abertura de conta corrente Consdrcios
Declaragio de residéncia Consultas
Documentagio
| Contratos

- Contiats dnice prestagio de sendgos
BE Cifdite Consignagho
Contrals paia emprasas
Contralo para entidades sindicais

Correspondente bancario
Alivio de numerario
Cheques
 Contra-ordemiBaica
Fechar =
240

20 Adesao;

3 Demonstragao do Gerenciador Financeiro - Corporate - Microsoft Internet Explorer fornecido por Banco do Brasil

Arquive  Editar Exibir  Favoritos

Ferramentas  Ajuda

C-© HRE&G Pk 2% w-LJEHS

Endereco [£7 ci\BancoBrasiiDemeonstracacGFN_CompletaiDemo_TEYappletlindexCoR . html

Auto Atendimente (CORPORATE

Telefone Pré-pago
Recarga calular
Telstons fixo
Embratel cartio wirtual
Cartdo wittual pré-pago

Cadastro
Atualizagis
Conzutta

Fluxo de Caixa,

Reativagio

— BE00-4

Previséo de saldo para 25/07/2005

10024-2

Ativos operacionais

Cobranga sxrajudicial
Fachar acorda
Consultar dividas
Consultar acerdas
Cancelar acorde

Cobranga judieial
Fachamento de acarda
Consulta dividas
Consulta acardas
Cancelamento de acardo

12.451,24 C

~| hid Links
Rede de Atendimento

DRGAD/GEPARTAMENTO SEM NOM ~

Suacoma | Pdginainicial | Novidades | Demonstracio | Ajuda |

Owvidoria BB Sair

Consultas | Transferéncias | Pagamentos | Recebimentos | Investimentos | Empréstimos | Internacional EelUTE SRR

Consércios
Consultas

Abertura de conta corrente
Declaragio de residéncia
Documentagio
Contratos
Contrato Gnico prestagdo de senvigos
BB Crédito Gonsignagao

Contiate para empresas

Cantrato para entidades sindicais
Correspondente bancario
Alivio de numerrio
Cheques
Contra-ordemBaixa

Fechar >>

412,34 C
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30 Aderir;

g Auto Atendimerto CORPORATE.

Consultas ] Transferéncias }Pmnalo: tae:euim'er_ﬂu l Imvestimentos I Empréstimos lwemiﬂnnul luu'lrn opgdes

Rplicativos | Transactes pendentes | Gerenciamento de usudrios | Cartio | Transferéncia de arquivos

Extrato conta corrente | Consultatitulo por nesso nimero | Arquivo retormo. | Pagamento de titulos | TED
Fluxo de Caixa - Adesdo ao fluxe de caixa

0 Banco do Brasil coloca & sua disposicéo a solugdo ideal para a gestio dos recursos
financelros da sua empresa,

O Flugo de Caka possibilita consultas por orupo de contas ou de forma Indnidualizada,
emissdo de relatérios gerenciais para controle, acomganhamento dos saldos das contas

correntes e aplicagdes. Olimize a sua gestdo financelrffior meio de simulacies e projegdes,

Aderic  Anterior

40 Confirmar;

Auto Atendimento cDRPnRA‘rE U“"N:WE?“MEND SEM NDB' Dunvidoria BB 5 Rede del.tendlmemo 5H|l.. -

Consultas il’mn_ueréuch_sll"mmu Ewmémw entos | Empréstimos tl_deﬂm:innul ] Oulras opgies

Acesso rapido Aplicativos | Transagdes pendentes | Gerenciamento de usuérios | Cartao | Transferéncia de arquivos

Extrato comta corrente | Consulta titulo por nosse nimero | Arquivo retorne. | Pagamento de titulos | TED
Fhxo de Caixa - Adesdo a0 fluxe de caixa

Caonfirma a adesdo so Fluko de Caia?

Confirmar  Cancelar

COMO AUTORIZAR ACESSO PARA O MODULO FLUXO DE CAIXA

Apbs a adesdao no Gerenciador Financeiro, a autorizacao de acesso ao modulo
Fluxo de Caixa na empresa pode ser iniciada pelo Administrador de Seguranca do
Gerenciador Financeiro, através da op¢cdo do menu principal “Gerenciamento de
usuarios/Usuario/Autorizacao de transacdes”.
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Obs: Além de receber autorizacdo para a transacdo, 0 usuario devera possuir
poder, outorgado pela empresa, para consultar saldos e extratos (conta
corrente, investimentos, poupanca etc.) ou para realizar movimentagéo
financeira.

Passo a passo (transacgéo realizada pelo Administrador de Seguranca)

1° Digite a chave e senha de acesso ao Gerenciador F  inanceiro;

Ouvidoria BB . Rede de Atendimento

nta | Maoticies | Demonsiracia | Ajuda

Chave de acesso

Senha de acesso

Informe sus chave de

Paortal Banco do Brasil

»> Micto ¢ Pequenas Empresas
»» Empresarial
»» Coposte

avesss,
Aplicatives para : 5
a: Gerenciador Financeire - Novo

ISeIecione -! Suw R, NOsse rUOCHpECHY visual. novas facilidades
Vistalizagiio de arquivos O Banco do Brasil S8 preocupa Fara melhor atender sua
[sateciona .. =] oM a seguranga do Gerenciador empresa, o Banco do Brasil

. Financeiro. Entretanta, ela segmenton 0s canais de
Instrugdes fambém depende do usuaro Auto-Atendimento Pessoa
[setecione .. -1 Juridica, =

Dicas ce

| Sequranca: a4

Iefaials »

20 Selecione “Gerenciamento de Usuarios”;

Rede de Atendimento  Sai

| Invstimettos | Empréstinos | emacions) |

endentes | Gerenciamento de usudrios | Carldo |

Acesso rapido

| Arquivoretorne | Pagamento detitulos | TED

Extrato conta corrente | Consulta titudo por nosso niin

Boanoite EDINALDO |, seu althine acesso fol em 21082006 as 09:37:28, sessio niunero 5.489
4 25 ACesse aqui 0 Sel

Fluxo de Caixa

Saldo Consolidado

Operagies Estiuturadas

Conkega & expertise do BE
nos principais sstores
econdmicos. Banco do Brasil,
o prinero em operages

r Ga00-4 10024-2 1245124 C 41234¢C

Previsdo de saldo para 2500712005
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3° Selecione “Autorizacao de transacao”;

Auto Atendimento cuRPuRATE 2NN TGV Dunvidoria BE . Rede de AMlendimento

Sair

Suaconta | Paginainicial | Mowidades | Demonstragio | Rjudal

Consultss tl’luns{ﬂéﬂciﬂs lpmmu: t Recebimentos I Imvestimentos I Empréstir _ th'rlernlciunnl | Dutras opcies]

A o rapido Aplicativos | Transagdes pendentes | Gerenciamento @~ _.uarics | Cartéo | Transferéncia de arqui
Histérico de transagies Senhas de conta Ususinio Empresa
Empiesa Cadastramento de 6 & & digitos {Autarizagio de arquives.

todaz

GCansuita contas
Consuits usudlios

Cadasbaments de 8 digitos

de uma conts do__:‘mno__ Alteraglio de s2nha de 8 digitos

Autolizagio de raneagies
g uma conta origem

CrisgloDesbloquelo de senha de acesss

Consuita wrudiios de uma conta
i de acesso Inelusde ConsUia UsUAnios de uma tansagio
46 iim mesmo tipo m‘:‘ bt |Biclaskn Coneuia usudiins g nn.&zlqnh'tc‘
SR e e | Corsulta amulves Conzuita hordrio
it de | Consults contas Bloqueic de horirio
Gennatamenty | Consults transaghes s
de uma conta desting Cadastramento

Desbloguaio de hordrio

e uma conts oligem

Consulta hotério.

[ Emissdo de Termo de Autorizagdn
utros Canals Bloqueio de hordsio
e um mesme tipe Salugio Integrada de SenigosF |Desblogueis de hardria
: : * Autorizagio de transagdes : - :
Fechar =2
o primeko em operagiss

= GB00-4 10024-2 1245124 C H2H4C

Presdsdio de saldo para 2500712005

4° |nsira a chave e senha do usuario;

. AUGHPTRSD cuRPuImTE Rl | Duvideria B, Rede de Atendimento

Suaconta | Paginainicial | Newvidades |_..'I:Iemrmrnﬂo | Ajuda

Sair

Consultas ll’rnnﬂeléncin | Pagamentos | Recebimentos ilmﬂimerﬂus | Empréstimos llﬂemuciumll ] Outras opgies

A o rapido Aplicativos | Transagdes pendentes | Gerenciamento de usuéirios | Cartio | Transferéncia de arquivos

Extrato conta corrente | Consulta titulo por nosso imero | Arquivoretorno | Pagamento de titulos | TED
Awtorizacdo e transacoes para usuario

Chave atesso do USUAND consultado

Senha acesso

OK  Lampar | Anterior

. Auto Atendimento cnnPnRATE [T R | Ouvidoria BH . Rede de Atendimento

Sair
Suaconta | Piginainicial | Novidades |_..'I:Iemrmrnﬂo | Ajuda
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5° Confirme a transacao clicando em OK;

AutoAlend_imento cnnpnws LIPS PR G | Oinvidoria BB . Rede de Atendimento  Sair

Sunconta | Paginainicial | Novidades | Demonstragho | Ajuda
Consultas | Transferéncias ll’mmmns | Recebimentos | Imvestimentos | Empréstimos | Intesnacional ] Outras opgides

Acesso rapido Aplicativos | Transacdes pendentes | Gerenciamento de usudrios | Cartéo | Transferéncia de arquivos

Extrato conta corrente | Consulta titulo por nosso nimero | Arquivoretorno | Pagamento de titulos | TED
Awtorizacdo e transacées para usuario

Chave acesso do usuanio consuitado

Seitha acesso

OK  Limpar  Anterior

6° Habilite as opc¢bes “Fluxo de Caixa, Fluxo de caix  a-Inclusdo de grupo e
Fluxo de caixa-Simulador de Investimentos e confirm e a transacao”

Gerengiador Financeio CALLA ESCOLAR MED SUAD | owsdoria BB . Rede de Mendimento  Sair

CORPORATE

Suaconta | Paginainicial | Novidades | Formularios | Ajuda
Gonsultas | Transferéncias lpmmns l Recehimentos i Investimentos | Empéstimos: i Internacional | Quiras opcies:

Aplicativos | Transagbes pendentes | Gerenciamento de usudirios | Cartdo | Transferéncia de anquivos

Extrato conta corrente | Consulta titulo por nosso nimero | Arquivo retorno | Pagamento de fitulos | TED
Putorizagéo de transages para usuario

Oprdes disponiveis

™ Ewportagdo - Consulta simulagdo de liquidagdo de adiantaments ;[
T~ Exdrato recebimentos por debito em conta

¥ Fluxo do caika-Aresso

¥ Fluxo de caia-Inclusdo de grupo

¥ Fluxo de caica-Simulador de i

i Imporiacso - Consulta ordem de pagamento - SWIFT
™ Megocios intemacionais-Consulta sbertura de cradits importagao

™ Neadcios intermationais-Consulta canas de crédito expontacdo =

r'd

C‘nnﬁ'_lm- Marcar fodas  Desmarcar todas Cancelar

7° Apds a confirmagdo, o usuario estd apto a utiliza r o modulo Fluxo de
Caixa.

Obs: Além do acesso, o Administrador de Seguranca pode autorizar 0 USUArio
também para a opcao de criacdo de grupos de contas (incluir, alterar e excluir

9
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grupos), através da marcacédo da transacdo Fluxo de Caixa-Inclusdo de grupo

COMO ACESSAR O MODULO FLUXO DE CAIXA

Apés autorizado seu acesso pelo Administrador de Segurancga, 0 usuério ja pode
executar o médulo Fluxo de Caixa.

Passo a passo

1° Digite a chave e senha de acesso ao Gerenciador F  inanceiro;

2° Acesse o Banner Fluxo de Caixa;

10




3° Abrira a tela principal do médulo Fluxo de Caixa , para utilizacdo do usuario
previamente cadastrado.

Opcodes

Previsdo de saldo para dd/mm/aaaa - aponta o saldo projetado das contas
marcadas, para um dia definido.

Saldo projetado = saldo conta corrente + registros nos sistemas do BB + registros
impostados pela empresa

Previsdo de caixa para dd/mm/aa - indica a previsdo de saldo de caixa para a
data definida, de acordo com os registros (op¢cado Negocios com o BB ) mais os
que foram impostados (opcado Negocios néo registrados no BB ). Esta opgéo
apresenta um Simulador que permite projetar outras alternativas para a melhor
adequacao do saldo de caixa de sua empresa.

Projecdo do fluxo de caixa até dd/mm/aaaa - disponibiliza relatério e gréafico
com a projecao do fluxo de caixa da empresa até a data definida, de acordo com
0s registros existentes nos sistemas do BB (opcdo Negocios com o BB ) mais os
que foram impostados (opcdo Negocios ndo registrado no BB ). Fornece,
ainda, a projecéo do fluxo passado para um periodo definido.

Negocios nao registrados no BB - possibilita impostar, no Fluxo de Caixa, 0os
créditos e débitos que néo estdo registrados nos sistemas do BB (cheques pré-
datados, DOC, depdsitos etc.) e que irdo impactar o fluxo de caixa. O efetivo
registro de todos os langcamentos irdo possibilitar uma melhor gestédo de seu fluxo
de caixa.

Produtos - informa os produtos do Banco do Brasil que estdo contemplados no
Fluxo de Caixa, e os ainda ndo contemplados.

Incluir grupo — permite que a empresa distribua as suas contas correntes em
grupos personalizados.

11




COMO CRIAR GRUPO DE CONTAS

SO ao usuario que foi autorizado pelo Administrador de Seguranca na transacgao
Fluxo de Caixa - Inclusdo de grupo , € possivel efetivar a criagdo de grupos de
contas correntes, de forma personalizada (limitado a 30 contas por grupo).

Obs: Caso a empresa possua mais de 30 contas e ndo cadastrou grupos,
automaticamente serdo criados pelo sistema grupos com multiplos de 30
contas.

Passo a passo

1° Na tela principal do modulo Fluxo de Caixa, selec  ione incluir grupo;

20 Informe 0 nome do grupo a ser criado e clique em OK;

12




3° Serao relacionadas todas as contas correntes da e mpresa, marque as
contas que irdo compor o grupo que foi criado e cli gue em OK;

Obs: Uma mesma conta corrente pode constar em mais de um grupo.

4° Clique em Salvar. Nos acessos futuros ao médulo F  luxo de Caixa, sera
mostrada uma tela de sele¢ao, com os grupos criados pela empresa,;

13




1. PREVISAO DE CAIXA PARA DD/MM/AAAA

Esta opcao indica a previsdo de saldo de caixa da sua empresa para a data definida,
de acordo com os registros existentes nos sistemas do BB (op¢do Negdcios com o
BB) e os que foram impostados pela empresa (op¢do Negdcios ndo registrados
no BB).

Oferece, também, um Simulador que permite a sua empresa apurar diversas
adequacdes do saldo de caixa.

Passo a passo

1° Na opcado Previsdo de caixa para dd/mm/aaaa , informe a data futura
desejada e cligue em OK;

2° Clique sobre um dos valores sublinhados na colun a Saldo e sera aberta a
opcdo do Gerenciador Financeiro para emissao de ext rato on-line da
respectiva conta corrente;

N

14




Obs.: Para detalhar os lancamentos nas contas, clique sobre os valores
sublinhados nas colunas Crédito ou Débito;

PROJECAO DO FLUXO DE CAIXA PARA DD/MM/AAAA

1° Na opcéo Projecdo do Fluxo de Caixa até , informe a data futura desejada e
cligue em OK;

20 Sera exibida a Projecéo para a data desejada;

15




SIMULADOR

Ao selecionar simulador, sera apresentada uma projecdo de como ficara o Saldo
final das contas correntes, considerando a Projecdo de saldo (saldo de conta
corrente + registros nos sistemas do BB + registros impostados pela empresa) e 0s
Resgates automaticos de aplicacdes existentes e as linhas de crédito automaticas
(Cheque Ouro Empresarial ).

Situagao prevista ao final do dia

Saldo final caso nenhuma medida seja adotada pela empresa.

Opcodes de simulagéo

Projecdo de outras alternativas para melhor compor o saldo final. As simulacdes
efetuadas séo apresentadas na tabela Resultado.

-Aplicacbes -Adiamento de Compromissos -
Transferéncia -Linhas de crédito

Resultado

Apresenta uma projecdo do saldo final com todas as simulacdes realizadas. As
simulacdes séo impressas para posterior efetivacao das transacgoes.

16




APLICACOES
Permite escolher a melhor alternativa de resgate de aplicacdes financeiras.

1. Escolha a aplicacdo que sera resgatada e imposte o valor desejado no campo
Valor a resgatar. O valor aparecera automaticamente na tabela Resultado.

2. Clicando no linkResgatar serd aberta a tela para resgate efetivo da aplicacédo
(registro on-line).

3. Imposte a senha e clique em OK para efetivar a transacao.
ADIAMENTO DE COMPROMISSOS

Esta opcéo apresenta os compromissos (pagamentos) que foram agendados para o
dia.

1. Escolha o compromisso que sera adiado e imposte o seu valor no campo Valor a
Cancelar . Automaticamente o valor aparecera na tabela Resultado.

2. Para os agendamentos registrados nos sistemas do BB, serd apresentada tela
contendo todos lancamentos ainda néo liquidados no periodo. Cligue no
linkCancelar para efetivamente adiar estes compromissos (registro on-line).

3. Imposte a senha e clique em OK para abrir tela com a relacdo de todos os
lancamentos agendados e ainda néo liquidados no periodo.

4. Cliqgue sobre o lancamento a ser adiado e sera aberta tela contendo os seus
respectivos dados.

5. Cligue em Confirmar para cancelar o langamento.
6. Para os langamentos impostados manualmente (Nego6cios néo registrados no
BB) ao clicar em Cancelar sera apresentada tela com as orientacbes de como

proceder o cancelamento.

TRANSFERENCIA

Esta opcéo oferece a alternativa de simular a transferéncia de saldo entre as contas
correntes selecionadas.

1. Escolha as agéncias/contas (origem e destino) e imposte o valor desejado no
campo valor a transferir . O valor automaticamente aparecera na tabela
Resultado .

2. Clicando no linkTransferir sera possivel efetivar (registro on-line) a transferéncia
entre as contas.

3. Imposte a senha e clique em Assinar para efetuar a transferéncia.

17




LINHAS DE CREDITO

Esta opcdo apresenta as linhas de crédito que a empresa tem com o BB e que
poderéo ser utilizadas para adequar o fluxo de caixa.

1. Escolha a linha de crédito desejada, imposte o valor no campo Valor a solicitar.
O valor automaticamente aparecera na tabela Resultado.

2. Clique no linkSolicitar , referente a linha de crédito BB Giro Rapido, e sera
aberta a opc¢ao para utilizacao efetiva (registro on-line) dos recursos.

3. Imposte a senha e cligue OK para ter acesso a utilizacdo dos recursos da linha
de crédito.

4. Clique no campo Operacdo (numero sublinhado) para realizar a utilizagdo da
linha de crédito.

5. Imposte o valor a ser utilizado e confirme a transacdo com a senha de conta
corrente.

6. Conclua a operacao clicando em Confirmar .

7. Para as demais linhas de crédito, clique no link Consultar e sera aberta tela

informando as providéncias que deverdo ser adotadas para utilizacdo dos seus
recursos.
Obs: Para o Cheque Ouro Empresarial, por se tratar de linha de crédito
automatica, ndo estara disponivel a impostacdo de valores na coluna Valor a
solicitar .

8. Clique em Retornar para voltar a transagéo anterior.

RESULTADO

Esta opcdo apresenta o saldo projetado com todas as alteracbes realizadas na
simulagéo.

1.

Clique sobre os saldos credores e serd aberta a opcdo Simulador de
investimentos, possibilitando simular um comparativo dos fundos de
investimentos do Banco do Brasil.

Obs: Imprima as projecdes simuladas para posterior comparacéo e escolha
da melhor alternativa a ser empregada, se for o caso.

RELATORIO DA SIMULACAO

Apresenta relatério contendo a situacao prevista ao final do dia e o resultado de
todas as simulagdes realizadas.

18




Apés definida a melhor opgdo, as operacdes (transferéncias, agendamentos,
resgates e aplicacdes etc.) poderdo ser realizadas diretamente no Gerenciador
Financeiro.

2. PROJECAO DO FLUXO DE CAIXA ATE DD/MM/AAAA

O modulo Fluxo de Caixa disponibiliza, em forma de relatorio ou grafico, a projecao
do fluxo de caixa para um periodo definido.

Nesta projecdo serdo contabilizados todos os dados impostados pela empresa
(opgcdo Negdcios ndo registrado no BB ) e os registrados nos sistemas do BB
(opcao Negocios com o0 BB ).

1° Na opcdo Projecdo do fluxo de caixa até , informe uma data futura para
projecéo de caixa e clique em OK;
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2° Cliqgue em uma das datas apresentadas no relatério e sera apresentada a
opcéao Previsdo de caixa (item 1 deste manual);

3° A projecdo de saldo também pode ser visualizada de forma gréfica,
selecionando Fluxo futuro ou Fluxo passado.

IS
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FLUXO FUTURO

Clicando no botdo Fluxo futuro , é apresentado o grafico correspondente ao
periodo, com a alternativa de seleciona-lo pelo tipo de lancamento e nos formatos de
barras, linhas ou pizza.

FLUXO PASSADO

Clicando no botéo Fluxo passado sera oferecida a opcéo de visualizar o fluxo de
acordo com o periodo desejado .

Obs: Esta opcédo apresenta o histérico do fluxo de ca ixa a partir da ativacao
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do Contrato de Prestacdo de Servicos. Dados anteri ores a ativacéo
nao seréo considerados.

3. NEGOCIOS NAO REGISTRADOS NO BB

Esta opcao possibilita incluir no modulo Fluxo de Caixa todos os créditos e débitos
gue irdo impactar as contas de sua empresa e nao estao registrados nos sistemas
do BB (cheques pré-datados, DOC, depdésitos etc.).

O efetivo registro de todos os lancamentos previstos para a empresa irdo possibilitar
uma melhor gestao de seu fluxo de caixa.

Obs: Os langcamentos registrados nessa oOp¢do nao sens ibilizardao as
contas. Sdo meramente informativos e serdo utilizad  0os unicamente
para que sua empresa tenha uma melhor visdo do seu fluxo de caixa.

Passo a passo

1° Clique na opcéao Negocios nao registrados no BB;

20 Selecione uma das alternativas:

Incluir
Alterar
Excluir
Verificar duplicidades
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INCLUIR

1. Cligue no botdo Incluir para registrar manualmente lancamentos no madulo
Fluxo de Caixa.
Obs: Caso j& existam langcamentos registrados pelo cliente, o sistema ira
apresentar a relacao de todos esses registros.

2. Preencha os dados nos campos solicitados e clique em OK (n&o € obrigatdrio o
preenchimento dos campos Numero documento e Informacdes
complementares ).

Campos obrigatérios -agéncia/conta destino dos registros, o tipo de
movimentagdo, a data prevista e valor. Campos ndo obrigatérios - numero do
documento e informac¢des complementares.
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ALTERAR

Permite alterar o valor do lancamento e os campos Numero do documento e
Informacdes complementares.

Obs: Caso seja necessario alterar os campos Agéncia/Conta, Data ou Tipo de
movimentacao , exclua o lancamento (botdo Excluir) e inclua novamente
o langamento, com os novos dados.

1. Marque o lancamento que sera alterado e cliqgue em Alterar .

2. Altere os dados do lancamento e clique em OK.
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EXCLUIR

1. Marque o lancamento que sera excluido e clique em Excluir .

2. Cligue em Confirmar para excluir o langamento ou Cancelar para nao efetivar a
transacao.

CONSULTAR DUPLICIDADES

Apresenta grupos de lancamentos, incluidos pela empresa ou registrados no BB,
gue apresentam duplicidade de informagbes (mesma agéncia, conta corrente, data e
tipo de langamento) e com o valor aproximado (grau de diferenca = 10%).

A finalidade dessa transacdo € identificar possiveis duplicidades de lancamento e

permitir que a empresa exclua o langamento indevido, para que a projecao do fluxo
de caixa represente mais fielmente a realidade.

Obs: Os lancamentos incluidos pelo Banco serdo desta  cado com a cor
cinza e ndo poderao ser excluidos nesta opcéo.

25




4. PRODUTOS

1. Informa os produtos do Banco do Brasil que ja estdo contemplados no Fluxo de
Caixa.

Com a lista de produtos ndo atualizados, € possivel acompanhar a situagédo
dos produtos utilizados, verificando quais produtos foram contemplados e a
data de sua Ultima atualizagéo.
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Apéndice 1 - Perguntas mais frequentes.

1. Como é acessado o mddulo Fluxo de Caixa?
Fluxo de Caixa € uma opc¢dao disponivel no Gerenciador Financeiro, e 0 acesso se dara através
desse canal.

2. Como aderir ao médulo Fluxo de Caixa? B
A adesdo é realizada no Gerenciador Financeiro, menu OUTRAS OPCOES > FLUXO DE CAIXA
> ADESAO.

3. Quem na empresa pode acessar o0 Fluxo de Caixa?
O acesso ao Fluxo de Caixa € autorizado pelo Administrador de Seguranca do Gerenciador
Financeiro, através da transacéo Gerenciamento de Usuarios-Autorizagdo de transagéo-Fluxo de
Caixa-Acesso. Além de receber autorizacdo para a transacdo, o usuario devera possuir poder,
outorgado pela empresa, para consultar saldos e extratos (conta corrente, investimentos,
poupanca etc.) ou para realizar movimentagao financeira.

4. Sera cobrada tarifa pela utilizagdo do médulo FI  uxo de Caixa?
N&o. A cobranca de tarifa pela utilizacdo do moédulo esta suspensa temporariamente. Conforme a
CLAUSULA QUARTA do Contrato de Prestacdo de Servico, o Banco se reserva o direito, a
qgualquer tempo, de cobrar tarifa pelo direito de uso do mddulo Fluxo de Caixa, mediante
divulgacao antecipada ao cliente de no minimo trinta (30) dias.

5. Qual a configuracéo do equipamento para o funcio  namento do Fluxo de Caixa?
Sendo o mddulo Fluxo de Caixa uma das funcionalidades do Gerenciador Financeiro, os
requisitos minimos para funcionamento sdo 0s mesmos necessarios para a utilizacdo do
Gerenciador Financeiro.

Sistema Operacional : Windows 95/98/2000, ME e NT.
Microprocessador : compativel com o padrdo Pentium 300.
Memdéria RAM : 32 Mb.
Monitor : resolucédo ideal de 800 X 600.
Espaco livre em disco: 1 Mb.
Modem: com velocidade minima de 28.800 bps.
Navegadores (browser ): Microsoft Internet Explorer. 6.0 (Ou superior) ou Firefox/1.0 ou
Mozilla/5 (compativel), com os seguintes componentes:
Magquina Virtual Java Sun — verséo 1.4.2_04 ou superior;
Maquina Virtual Java Microsoft — versdo 3810 ou superior.

6. Qual a abrangéncia das projecdo do Fluxo de Caix a?
Os registros impostados manualmente pelo cliente sao visualizados para qualquer periodo.
Determinados produtos registrados nos sistemas corporativos do Banco ndo séo identificados
além de seis meses. O periodo ideal de abrangéncia das projecdes sdo de 3 meses, visto que
contemplam efetivamente todos os produtos registrados no Banco.

7. Quais as contas correntes que sdo gerenciadas no Fluxo de Caixa?
Todas as contas correntes da empresa cadastradas no Banco do Brasil vinculadas a um mesmo
CNPJ/MF.

8. O médulo Fluxo de Caixa funciona off-line?
Nao. Todo o funcionamento do médulo Fluxo de Caixa é realizado de forma on-line, conectado ao
Gerenciador Financeiro.
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10.

11.

12.

13.

O Fluxo de Caixa fica instalado no equipamentod  a empresa?
N&o. Sendo realizado somente de forma on-line, o médulo Fluxo de Caixa néo é instalado no
equipamento da empresa, ficando residente no sistema do Banco.

O Fluxo de Caixa é um aplicativo seguro?

Sim. O médulo Fluxo de Caixa utiliza as mesmas prerrogativas de seguranca adotadas para o
Gerenciador Financeiro, com isso, somente os usuarios autorizados pelo Administrador de
Seguranga da empresa e com poderes constituidos pela empresa para consultar saldos e
extratos e realizar movimentacao financeira poderdo cessar as informacées do Fluxo de Caixa.

Como cancelar a adesdo ao médulo fluxo de caixa  ?
O cancelamento é realizado via Gerenciador Financeiro: “Outras Opc¢des” — “Fluxo de Caixa” —
“Cancelamento”.

As simulacdes efetuadas no Fluxo de Caixa sensi  bilizardo as contas da empresa?

N&o. As simulacBes sdo apenas indicadores de projecdo da situacdo dos saldos, servindo
apenas como balizador de acdes a serem realizadas para melhor compor o fluxo de caixa. Como
diferencial, o médulo Fluxo de Caixa disponibiliza link para que a empresa efetivamente realize as
transagOes simuladas através do Gerenciador Financeiro.

E possivel saber quais produtos do Banco estio compondo meu saldo?

Sim. O médulo Fluxo de Caixa possui uma opcao que identifica quais os produtos do Banco
estdo disponiveis ou ndao, identificando, entre os disponiveis, aqueles que estdo com o
processamento atualizado ou néo.
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